KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

(a családtámogatási ellátások egységes igénybejelentő lapjához)

Az egységes igénybejelentő lapot a családtámogatási ellátásokra (családi pótlék, gyermekgondozási segély, gyermeknevelési támogatás, anyasági támogatás) vonatkozó igény(ek) bejelentése esetén kell kitölteni, az alábbi kivételekkel: 
- nem kell az igénylőlapot kitölteni akkor, ha ugyanazon igénylő részére a már folyósított családi pótlék, gyermekgondozási segély, illetve gyermeknevelési támogatás továbbfolyósítására (pl. lakóhelyváltozás miatt vagy családtámogatási kifizetőhellyel rendelkező munkáltatónál jogviszony létesítése, vagy az ilyen munkáltatónál fennálló jogviszony megszűnése miatt) más szerv válik illetékessé. Ezekben az esetekben a változást annál a folyósító szervnél kell bejelenteni, ahonnan az ellátást kapja, kapta az igénylő.
- nem kell az igénylőlapot kitölteni akkor, ha a családi pótlék folyósítása alatt a gyermekek számában változás áll be, úgy ezen változást a végrehajtási rendelet 2. számú melléklete szerinti „Bejelentés a gyermekszámváltozásról” című formanyomtatvány kitöltésével kell közölni;

- a gyermek intézményi elhelyezése esetén a vagyonkezelői joggal felruházott gyám, a vagyonkezelő eseti gondnok, illetőleg a szociális intézmény vezetője a családi pótlékot a családok támogatásáról szóló 1998. évi LXXXIV. törvény (családtámogatási törvény) végrehajtásáról rendelkező 223/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (végrehajtási rendelet) 4. számú melléklete szerinti formanyomtatványon igényli;

Az igénybejelentő lapot egy példányban kell kitölteni. Az igénybejelentő lap fejlécén x-szel kell jelölni, hogy az igénylő milyen minőségben és milyen ellátás(oka)t igényel. Az igénybejelentő lap minden rovatát ki kell tölteni. Hiányosan kitöltött ill. aláírás nélkül benyújtott igénybejelentés alapján családtámogatási ellátást megállapítani nem lehet.
FIGYELEM! Az igénybejelentő lap kitöltése önmagában nem minősül igénybejelentésnek, csak a fejlécen megjelölt ellátási formának megfelelő pótlap(ok) kitöltésével.

A számozott pótlapok rendje a következő:

• 1. számú pótlap – családi pótlék igénylése

• 2. számú pótlap – gyermekgondozási segély igénylése, illetőleg a gyermekgondozási segély méltányosságból történő megállapítására vagy meghosszabbítására vonatkozó kérelem

• 3. számú pótlap – gyermekgondozási segély igénylése nagyszülő által

• 4. számú pótlap – gyermeknevelési támogatás igénylése

• 5. számú pótlap – anyasági támogatás igénylése

6. számú pótlap -az 1408/71/EGK Tanácsi Rendelet hatálya alá tartozó személyek jogosultságának megállapításához

A pótlapok kitöltési útmutatóját azok hátoldala tartalmazza.

Az általános igénybejelentő lapot akkor is elég egy példányban kitölteni, ha ugyanazon gyermek után több, párhuzamosan folyósítható ellátást igényel ugyanazon személy (pl. az anyasági támogatást, a családi pótlékot és a gyermekgondozási segélyt egyaránt az anya igényli).

Külön igénybejelentésnek minősül azonban, ha ugyanazon gyermek után a családi pótlékot az apa, míg a gyermekgondozási segélyt és az anyasági támogatást az anya kívánja igényelni. Ilyen esetben az apa az általános igénybejelentő lap fejlécén a családi pótlékot, míg az anya a másik két ellátást jelöli meg, és csak az 1. számú, illetve a 2. és 5. számú pótlapokat töltik ki.

Az igénybejelentő lapot az igényelbíráló szervnél kell benyújtani, amely lehet:

•  családtámogatási kifizetőhely*, ennek hiányában

• a lakóhely, tartózkodási hely szerint illetékes Magyar Államkincstár Regionális Igazgatósága, vagy annak kirendeltsége.

FIGYELEM! Mindenképpen a Magyar Államkincstár Regionális Igazgatósága bírálja el:

• a gyermeknevelési támogatás iránti igényt,

• a nagyszülő által igényelt gyermekgondozási segélyre vonatkozó igényt, valamint

• a gyermekgondozási segély méltányosságból történő megállapítására vagy meghosszabbítására vonatkozó kérelmet.

Postai úton történő igénybejelentés esetén az igénybejelentő lapot és a pótlapo(ka)t, a pótlapok kitöltési útmutatójában bemutatásra felsorolt okmányok másolatát, illetőleg a benyújtásra kért okmányokat célszerű ajánlott küldeményként feladni és a feladóvevényt megőrizni. 

*Családtámogatási kifizetőhely: Országos Rendőr-főkapitányság, megyei (budapesti) rendőr-főkapitányságok, ORFK Köztársasági Őrezred, a Nemzeti Nyomozó Iroda, Készenléti Rendőrség, Repülőtéri Rendőr Igazgatóság, Honvédelmi Minisztérium, az Információs Hivatal, Nemzetbiztonsági Hivatal, Nemzetbiztonsági Szakszolgálat, Szervezett Bűnözés Elleni Koordinációs Központ, Országgyűlés Hivatala
