KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ
A pótlapot a gyermekgondozási segély nagyszülő általi igénylésének esetén kell egy példányban kitölteni, és csatolni kell a megfelelően kitöltött „Igénybejelentés családtámogatási ellátásokra” című formanyomtatványhoz. Az igénybejelentés kérdéseire a megfelelő adatok beírásával, vagy a megfelelő válaszok bejelölésével kell válaszolni.

Az igénybejelentéssel egyidejűleg a következő okmányokat kell bemutatni, illetőleg benyújtani:

a) az ellátást igénylő természetes személyazonosító adataira vonatkozóan érvényes személyi igazolványt, személyazonosító igazolványt, kártya típusú gépjárművezetői engedélyt vagy útlevelet kell bemutatni vagy másolatban becsatolni; 
b) a lakcímre vonatkozóan a személyi azonosítóról és a lakcímről szóló hatósági igazolványnak a lakcímről szóló hatósági igazolvány részéről készült másolatát,
c) a gyermek(ek) születési anyakönyvi kivonatát, amely lehet másolat is; 
d) az igénylő és a gyermek(ek)TAJ-számát igazoló hatósági igazolványt, hatósági bizonyítványt, illetve annak másolatát;

e) az igénylő adóazonosító jelét tartalmazó hatósági igazolvány másolatát;

f) amennyiben az igénylő magánnyugdíj-pénztárnak tagja, a záradékolt belépési nyilatkozat másolatát;
g) ha a gyermek tartósan beteg, illetve súlyosan fogyatékos, a magasabb összegű családi pótlékra való jogosultság igazolásához az 5/2003. (II. 19.) ESZCSM rendelet alapján kiadott orvosi igazolást;

A gyermekgondozási segélyre a nagyszülő akkor jogosult, ha a gyermek

a) az első életévét betöltötte, továbbá

b) gondozása, nevelése a szülő háztartásában történik, valamint

c) szülei írásban nyilatkoznak arról, hogy a gyermekgondozási segélyről lemondanak és egyetértenek annak nagyszülő részéről történő igénylésével.

A gyermekkel nem közös háztartásban élő szülő fenti c) pont szerinti egyetértő nyilatkozatát – kérelemre – a gyámhatóság pótolhatja.

A nagyszülő részére a gyermekgondozási segélyre való jogosultság ezen feltételek fennállása esetén is kizárólag akkor állapítható meg, ha

- ő maga megfelel az ellátásra való jogosultság feltételeinek, és

- a szülő esetében is fennállnak a jogosultsági feltételek.

A szülők egyetértő nyilatkozata bármikor visszavonható, és ha azt a gyámhatóság nem pótolja, a visszavonás a nagyszülő gyermekgondozási segélyre való jogosultságát megszünteti.

A gyermekgondozási segély ikergyermekekre tekintettel történő megállapításának esetén, ha a gyermekgondozási segély igénylése nem az anyasági támogatás iránti igény benyújtásával egyidejűleg vagy nem ugyanannál az igényelbíráló szervnél történik, az igénylőnek a gyermekek születési anyakönyvi kivonatának bemutatásával vagy benyújtásával külön kell igazolnia, hogy ikergyermekeket nevel.

Tartósan beteg, illetve súlyosan fogyatékos gyermekre tekintettel igényelt gyermekgondozási segély esetében nem kell az 5/2003. (II. 19.) ESZCSM rendelet alapján kiadott orvosi igazolást az igénybejelentéshez csatolni, amennyiben a gyermekre tekintettel az igénybejelentés időpontjában az igényelbíráló szerv magasabb összegű családi pótlékot folyósít.

Ha az igénylő a gyermekgondozási segélyt olyan gyermek után igényli, aki után már más személy kapott ellátást, az igényelbíráló szerv a gyermekgondozási segélyt akkor állapítja meg, ha az előző folyósító szervtől beszerezte a jogosultságot megalapozó iratokat, és az igénylőtől eltérő személy részére történő folyósítást megszüntető határozat jogerőre emelkedett.
FIGYELEM! Az ellátás az igény benyújtásának időpontjától jár, feltéve, hogy a benyújtás időpontjában a jogosultsági feltételek fennállnak. Az ellátást az igény késedelmes benyújtása esetén, visszamenőleg legfeljebb két hónapra, az igénybejelentés napját megelőző második hónap első napjától kell megállapítani, ha a jogosultsági feltételek ettől az időponttól kezdve fennállnak.

Postai úton történő igénybejelentés esetén az igénybejelentő lapot és a pótlapo(ka)t, a pótlapok kitöltési útmutatójában bemutatásra felsorolt okmányok másolatát, illetőleg a benyújtásra kért okmányokat célszerű ajánlott küldeményként feladni és a feladóvevényt megőrizni. 

